南  宁  学  院
南院质评〔2018〕4号

关于印发《南宁学院本科教学工作第一轮

诊断性评估工作方案》的通知

各单位、部门：
经学校审定同意，现将《南宁学院本科教学工作第一轮诊断性评估工作方案》印发给你们，请遵照执行。
                                   南宁学院
2018年12月21日
南宁学院本科教学工作第一轮诊断性评估工作方案
为进一步查找问题，加强对合格评估工作的指导，保证2019年学校顺利通过合格评估，学校决定于2019年1月4日至5日开展本科教学工作第一轮诊断性评估。为做好迎评各项工作，现将有关事宜安排如下：
一、工作目标
全面掌握我校本科教学工作的现状，总结成绩，查找不足，分析原因，完成各项评建工作任务。诊断性评估结束后，根据评估专家提出的意见建议，进一步整改措施，切实加强建设整改，确保2019年11月学校顺利通过本科教学合格评估。
二、考察内容及日程安排
邀请校外专家，参照教育部正式评估专家进校工作流程进行，主要包括专家组预备会、见面会、专家集体考察（校园考察）、专家个人考察（实地走访、深度访谈、小型座谈、查阅材料等）、反馈会等环节。部分专家走课看课环节已于12月3日-7日完成。
专家组进校工作安排

	日期
	时间
	工作内容
	地点
	备注

	报到
（1月3日）
	全天
	专家报到。
	
	

	
	20:00-
21:30
	专家组预备会（专家组组长主持）：
1.项目管理员介绍专家组成员、专家组工作要求；
2.专家组组长讲话；
3.专家组内部研讨。
（22:00前，专家向秘书提交工作计划表）
	宾馆会议室
	

	第
一
天
（1月4日，周五）
	8:20-
9:00
	评估见面会（专家组组长主持）：1.介绍专家组成员；2.校长致辞；3.学校简要汇报本科教学工作情况；4.专家组组长讲话。
	宾馆会议室
	

	
	9:05-
10:05
	专家组校内集体校园考察。
	
	

	
	10:05-
11:35
	专家组个人考察：实地走访、深度访谈、小型座谈、查阅材料等。
	
	

	
	14:30-
17:30
	专家组个人考察：实地走访、深度访谈、小型座谈、查阅材料等方式。
	
	

	
	19:30-
21:30
	专家组内部会。（22:00前，专家向秘书提交工作计划表）
	宾馆会议室
	

	第
二
天
（1月5日，周六）
	8:20-
11:50
	专家组个人考察：实地走访、深度访谈、小型座谈、查阅材料等方式。
	
	

	
	14:30-
15:30
	专家组个人考察：实地走访、深度访谈、小型座谈、查阅材料等方式。
	
	

	
	15:30-
16:30
	专家各自进行材料整理，填写相关表格和意见，准备反馈会上发言。
	行政楼会议室322
	

	
	16:30-
17:00
	专家组内部会议。
	行政楼会议室322
	

	
	17:00-
19:00
	评估反馈会（专家组副组长主持）：
1.专家组组长发言；2.专家个人意见反馈（每人约10分钟）；3.学校领导发言。
	图书馆报告厅
	教育厅领导、学校科级以上干部及教研室主任、专业负责人参加

	1月6日
	专家返程。
	
	


三、组织机构和工作职责
根据工作需要，在学校评建工作领导组领导下，成立诊断性评估工作领导小组。领导小组下设综合组、接待及宣传组、联络组、教学工作组、学风工作组、现场考察组、后勤保障组等工作组，各工作组实行组长负责制。各工作组负责拟定本组工作方案，由综合组初审后，报责任领导审定后执行。
（一）领导小组

组  长: 赖  每、刘  彪
副组长: 覃存民、陈雄章、文旭光、龚  击
成  员：韦  典、陈  铁、黄  瓅、王静静、李林伟、韦  平、胡晓敏、覃凤彩、卢玉光、罗慧鲜、黄丽军、沈艺敏、陈大广、吴  忠、阳  妮、曾  勇、陈红保、苏益声、李家瑗、赵海鹰、杨伦超、莫河东、杨小凤、马  骏、李琼元、唐昭琳。
（二）综合组

1.责任领导及工作人员
责任领导：赖  每、陈雄章
组  长：胡晓敏
副组长：覃凤彩、左  婧
参与人员：校评建办秘书、质量评估办成员
2.主要工作
（1）负责专家到校考察期间工作的统筹规划及运行调控工作组的工作，建立信息反应联动机制。
（2）负责准备专家案头材料（包括数据报告、自评报告）的编制，支撑材料的装盒上架。
（三）接待及宣传组

责任领导：刘  彪
1.责任领导及工作人员
组  长：陈  铁  
副组长：周莉莉、严子翔
参与人员：学校办公室全体人员
2.主要工作 
（1）编制专家工作手册。
（2）负责邀请、收集专家信息。
（3）负责做好专家接送、食宿的总体安排（宾馆需配小型会议室1间）。
（4）负责预评估专家入校期间各类会议的会务及服务工作。
（5）负责专家组下榻房间及小会议室准备好打印机、电脑、笔纸等办公用品，负责网络及专家用电脑的维护。
（6）负责做好专家入校考察期间的氛围营造，重点做好学校校园橱窗、横幅、LED显示屏、海报等宣传平台的管理工作。
（7）按要求做好专家组在校工作期间的摄影、录音、摄像、会议纪要等和后期处理工作。
（四）联络组

1.责任领导及工作人员
责任领导：龚  击
组    长：王静静
参与人员：人事处全体人员、联络员
2.主要工作
（1）负责选拔及培训联络组成员，实施“一对一”联络接待。
（2）负责组织联络员与预评估专家进校前的联系、进校后的服务、考察结束后的送行等工作。
（3）全面做好与专家的联络、沟通、陪同工作。
（4）准确掌握专家动态，及时向综合组通报相关信息；将专家的指令及时准确地传达给相关学院和部门；对临时出现的情况及时上报并进行妥善处理。
（五）教学工作组

1.责任领导及工作人员
责任领导：陈雄章
组  长：黄  瓅   
副组长：左  婧、蓝军斌
参与人员：教务处工作人员、各二级学院工作人员、各二级学院评建办秘书
2.主要工作
（1）负责审核、装订2017—2018学年第2学期考试试卷资料、2018届毕业生毕业论文（设计）、2019届毕业论文（设计）题目一览表（含题目、学生、指导老师职称）等资料，按要求整理好后上架。
（2）负责做好专家进校考察期间的全校课表。
（3）负责培训教务处工作人员、各二级学院试卷和毕业论文（设计）材料管理人员，做到材料熟悉、提取规范。
（4）负责准备装运试卷、论文的纸箱，做好试卷、毕业论文（设计）提取与运送。
（5）负责试卷、毕业论文（设计）清理、运回与归档。
（六）学风工作组

1.责任领导及工作人员
责任领导：覃存民、文旭光
组  长：李林伟、陈大广
副组长: 李  志、韦超才
参与人员：学生处、校团委工作人员，各二级学院党总支副书记、团总支书记，图书馆相关人员。
2.主要工作
（1）负责加强学生思想教育，强化对学生宿舍卫生、文明礼仪、课堂纪律、早晚自习纪律等宣传教育工作。
（2）负责强化校情校史、规章制度和评建知识学习。各二级学院加强对学生的宣传教育和培训指导。
（3）负责图书馆馆区环境建设与美化。
（4）负责协助后勤基建处做好学生食堂就餐秩序，营造文明、节约、有序的氛围。
（七）现场考察组

1.责任领导及工作人员
责任领导：赖  每 
组  长：陈  铁   
副组长：严子翔
参与人员：考察路线涉及二级学院、办公室、教务处、图书馆有关负责人。
2.主要工作
（1）负责拟定专家入校考察方案，报领导小组审核后实施。
（2）考察路线所涉及的二级学院做好讲解员培训工作。
（3）协助宣传工作组做好专家考察的宣传记录工作。
（4）做好车辆安排、专家接送工作。
（八）后勤保障组

1.责任领导及工作人员
责任领导：龚  击
组    长：吴  忠
参与人员：后勤基建处全体人员
2.主要工作
（1）负责做好学校道路、楼栋、教室、实验室、学生宿舍等清洁保障工作。
（2）负责做好停电停水应急预案。
（3）负责专家组在校期间的食、住、行、医疗服务。
（4）协助接待组、联络组，负责专家组入校考察期间专家用车的安排。
（5）负责校内及学校周边环境全面治理及美化工作。
（6）负责同辖地派出所联系，加强对学校周边环境及小摊小贩的管理，杜绝治安刑事案件发生。
四、其他事项
（一）全体校领导，各处室、学院（部）管理人员（特别是责任领导）均要做好专家深度访谈准备，要在前期校级“说管理”（说学院）汇报的基础上，根据领导、专家的建议，结合实际情况，进一步修改、完善PPT汇报稿（按10-15分钟准备汇报内容），汇报稿于12月30日前发至评建办李宗妮老师处，由评建办再次审核。访谈时有的专家提出要PPT演示，有的不需要，各汇报人要提高对材料的熟知度，并能做到脱稿汇报，做好两手准备。

（二）学校办公室做好访谈汇报活动场所的安排、后勤基建处做好会议场所设备的准备及环境美化。
南宁学院办公室　　　　              2018年12月21日印发
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