
[bookmark: _GoBack]1.标题：居中，用小二号宋体加粗（如有副标题，用小三号宋体加粗）。段前段后为0.5行。行间距：单倍行距。
2.正文：正文内容与正文标题下空一行。用四号宋体字；文中结构层次序数依次可以用“一、”“（一）”“1.”“（1）”“①”标注。其中，一、二级标题需要加粗。行间距：固定值24磅。页码设在页脚居中，格式为1、2……。
3.页边距：上下各2.54厘米，左右各3.17厘米；页眉1.5cm，页脚1.75cm。
4.附件：如有附件，在正文末尾处的下一行左空两字，用四号宋体字标识“附件”，后标全角冒号和附件名称。如有多个附件，序号使用阿拉伯数字（如“附件：1.×××××”），附件名称后不加标点符号。
5.落款：所有文字材料（除了各观测点的综述材料）应在正文右下方落款处，署成文部门全称，在下一行相应处用阿拉伯数字标识成文日期，写清年、月、日。

教学质量保障体系及实施方案

为保证和提高我校人才培养教学质量，具体实施《南宁学院教学质量保障体系纲要》，使我校本科教学质量保障工作规范化......
一、指导思想和总体目标
（一）指导思想
1.领导机构
（1）学校成立教学质量管理委员会（简称“质管委”），下设......
① 成员有......

附件：1.南宁学院教学质量保障项目反馈与改进通知单
2.南宁学院教学质量保障项目执行监控表
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