
附件3：

南宁学院评估材料查阅/变更/调取审批表
	日期
	
	部门
	
	申请人
	

	查阅/

变更/

调取

事由
	

	查阅/

变更/

调取

文件题名

及内容
	

	支撑材料组组长意见
	签字：
部门盖章：
日期：
	评建办

意见

	签字：
部门盖章：
日期：

	归还时间
	
	归还人

签字
	
	档案管理员签字
	

	备注
	1. 查档人员在说明利用档案的目的和范围并经相关部门领导审批后方可允许查档。

2. 查档者必须按要求认真填写评估材料查阅/变更审批表，经相关部门领导或校领导审批，归还时要严格履行有关手续，进行签收注销。借用时间原则上不超过3天。
3. 查档人员清楚说明查阅的档案后，由档案管理人员帮助查找和调卷。利用者未经允许不可擅自进入档案馆库房。
4.有关学校评建工作的各类材料未经评建办同意，任何人不得私自对外交流。  
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